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BiRiMi: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRESI BASKANLIGI
ALT BiRIM Spor Hizmetleri Subesi
GOREV ADI 4/C Sozlesmeli Memur
GOREV AMACI Amasya Universitesinin stratejik plani, vizyon ve misyonu cergevesinde Baskanligimizin

calisma alaniyla ilgili faaliyetleri mevzuata uygun sekilde yapmak. Kurumsal gelismeye
kendi alaniyla ilgili is ve islemlerde hizmet etmek.

ILGILI MEVZUAT

2547 Sayil Y.0.K. Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

GOREVLERI e Baskanligin genel galisma talimatina uymak.
e Ustlerinin yaptigl gérev bélimiiyle kendilerine yoneltilen isleri konuya uygun olarak tam
ve zamaninda yapmak.
e Universitemiz Spor Salonun da yapilan faaliyetlerin kayitlarini tutmak ve dosyalamak.
e Universitemiz Spor takimlarinin antrenman saatlerini kontrol etmek ve kayitlarini tutmak.
e Spor Salonunda olusan sorunlari zaman kaybetmeden idareye bildirmek.
e Toren ve Ozel glinler icin kullanilan bayrak flama ve buna benzer siisleme malzemelerinin
bakimini yapmak ve hazir bulundurmak.
e Spor kiyafetlerini ve malzemelerini korumak ve saklamak.
e Spor kiyafetlerini ve malzemelerini ihtiyag duyan Universitemiz spor takimlarina vermek
ve takibini yapmak.
e Spor Salonuna ait dogal gaz, elektrik, su ve telefon faturalarini zaman gecirmeden idareye
ulastirmak.
e Spor Salonunun temizligini yapmak.
SORUMLULUKLAR Biriminin gérev ve sorumluluklarini yerine getirmede Daire Baskanhgi ve Ust Yéneticiye

karsi sorumludur.
Daire Baskanliginin verecegi mevzuatin sinirlari igindeki is ve islemleri yapmak.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum. ......./.../2018
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